
Zarządzenie Nr 31/2018

z dnia 31.12.2018

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji kasy

1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji kasy w Gminnym Centrum Kultury w Nędzy

w dniu 31.12.2018 przez komisję w składzie:

Tomaszewska Renata – przewodniczący,

Anna Jegerska-Michalska – członek,

Danuta Jarosz– członek,

W obecności osoby materialnie odpowiedzialnej - Joanna Sawońska.

2. Zobowiązuję komisję do:

a) przeprowadzenia spisu z natury składników majątkowych znajdujących się w kasie, tj.

– gotówki w banknotach i bilonie,

– papierów wartościowych,

– waluty obcej,

– druków ścisłego zarachowania,

b) sporządzenia protokołu wraz z arkuszami spisowymi,

c) przekazania sporządzonych dokumentów głównemu księgowemu najpóźniej następnego 

dnia po dniu przeprowadzenia inwentaryzacji kasy.

..................................................................

(pieczęć i podpis wydającego zarządzenie)


