ZAPYTANIE OFERTOWE

Wybér instytucji finansowej zarzgdzajgcej i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybdr Instytucji Finansowej zarzadzajgcej
i prowadzgcej Pracownicze Plany Kapitatowe dla Gminnego Centrum Kultury w Nedzy zgodnie
z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o Pracowniczych Planach Kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 ., poz.
1342 z pozn. zm.).

I. Nazwa i adres Zamawiajacego.

Gminne Centrum Kultury w Nedzy

ul. Strazacka 2

47-440 Nedza

NIP 6392003248, tel. 324104770, e-mail centrum.nedza@gmail.com

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.

1. Do niniejszego zamowienia nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843, zwanej dalej “Ustawg”) —
zgodnie z art. 4 pkt 4) Ustawy, jej przepiséw nie stosuje sie do ,uméw z zakresu prawa
pracy, w tym umow o zarzgdzanie pracowniczymi planami kapitatowymi, o ktérych mowa
w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych”.

2. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest z zachowaniem zasad
uczciwej konkurenciji, jawnosci i przejrzystosci.

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamodwienia jest wybor Instytucji Finansowej zarzgdzajgcej
i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe zgodnie z warunkami zawartymi w
niniejszym zapytaniu oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018
r. o pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1342 z pézn. zm.).

2. W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

9)

bedzie wykonywat obowigzki wynikajgce z ustawy o PPK;

opracuje wstepny harmonogram wdrozenia;

nie bedzie pobierat Zadnych innych optat, oprdcz optat za zarzgdzanie, prowadzenie

i opfat za osiggniety wynik;

zapewni bezptatny serwis internetowy dla pracownikow Zamawiajgcego
przystepujgcych do PPK oraz dla pracownikow prowadzgcych sprawy pracownicze
zwigzane z PPK;

zapewni: serwis transakcyjny online, aplikacje mobilng, serwis informacyjny dla
pracownika oraz infolinie PPK;

bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego spotkania informacyjne oraz
dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne w wersji papierowej i elektronicznej dla
pracownikdw w terminie ustalonym z Zamawiajgcym przed podpisaniem umowy o
prowadzenie PPK;

bezptatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego szkolenia uczestnikow PPK w
zakresie obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z
Zamawiajgcym po podpisaniu umowy o prowadzenie PPK;



h) bezpfatnie przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego szkolenie dla ksiegowej i
pracownika obstugujgcego kadry w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym;

i) wyznaczy dedykowanego opiekuna;

i) przygotuje peitng dokumentacje i wzory dokumentow dotyczgcych PPK w wersji
papierowej i elektronicznej;

k) zapewni niezbedne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego QNT
posiadanego przez Zamawiajgcego;

[) zapewni ochrone danych osobowych pracownikéw.

W zaleznosci od sytuacji epidemicznej w kraju oraz stosownie do zalecen wydanych w tym zakresie
szkolenia i spotkania bedg odbywaty sie stacjonarnie w siedzibie Zamawiajgcego albo on-line. Materiaty
informacyjne dostarczane przez wykonawce stosownie do powyzszego bedg miaty wersje papierows i
elektroniczng albo wytgcznie elektroniczna.

3. Zamawiajacy, wedtug stanu na dzien 31.11.2020 r. zgodnie z definicjg zawartg w ustawie
0 PPK zatrudnia 7 pracownikéw w Gminnym Centrum Kultury w Nedzy, o nastepujgcej
strukturze wiekowej:
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IV. Termin realizacji zamoéwienia
a) zawarcie umowy o zarzgdzanie PPK w terminie 30 dni od ogtoszenia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, nie pézniej niz do dnia 26.03.2021 r.
b) zawarcie uméw o prowadzenie PPK najpdzniej do 10.04.2021 r.
Umowy zostang zawarte na czas okreslony do 31.12.2024 roku

V. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu

1. W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Oferenci, ktorzy:
a) spetniajg warunki okreslone w ustawie o PPK,
b) posiadajg uprawnienia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy naktadajg taki obowigzek,
c) dysponujg niezbedng wiedzg i doswiadczeniem, a takze potencjatem technicznym i
zasobami ludzkimi do wykonywania przedmiotu zamowienia,
d) znajdujg sie w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniajgcej realizacje przedmiotu
zamowienia,
e) nie wszczeto wobec nich postepowania o ogtoszenie upadto$ci/likwidacji oraz nie zostata
ogtoszona wobec nich upadtosé/likwidacja.

2. Weryfikacja spetnienia warunkow, o ktérych mowa w ust. 1 odbedzie sie na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu Ofertowym, stanowigcym zatgcznik
nr 1 do niniejszego zapytania.



VI. Wykaz dokumentéw sktadajacych sie na oferte

1. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1.

2. Do oferty nalezy dotgczy¢:

- dokumenty potwierdzajgce, ze Wykonawca posiada wpis do ewidencji PPK prowadzonej
przez Polski Fundusz Rozwoju;

- aktualny odpis z wtasciwego rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert. Wykonawca zatgczy do oferty lub wskaze w formularzu
oferte strone internetowg, na ktoérej sg dostepne;

- projekt umowy o zarzgdzanie PPK;

- projekt umowy o prowadzenie PPK.

VIIl. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami
Osobg uprawniong do porozumiewania sie z Wykonawcami od poniedziatki do pigtku w
godzinach od 10.00 do 14.00 jest Pani Joanna Kazubska

VIIl. Termin zwigzania oferta
Oferent pozostaje zwigzany zlozong przez siebie ofertg przez 30 dni od terminu sktadania
ofert.

IX. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert
1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 21.12.2020r do godz. 10.00
2. Dopuszcza sie ztozenie oferty :

a) w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajgcego : Gminne Centrum kultury w Nedzy, ul.
Strazacka 2, 47-440 Nedza

b) za posrednictwem operatora pocztowego, postanca

3. Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 21.12.2020r o go0dz.10.30 w siedzibie
Zamawiajgcego. Otwarcie ofert jest jawne.

X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca zobowigzany jest przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
niniejszym zapytaniu.

2.Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania.
3. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, pismem maszynowym,
komputerowym albo recznym drukowanym w sposob czytelny.

5. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do jej podpisania zgodnie z zasadami
reprezentacji z aktualnego wypisu do witasciwosci rejestrow/ewidencji lub przez
petnomocnik/petnomocnikéw zgodnie z zakresem pisemnego petnomocnictwa. Jesli
upowaznienie nie wynika z ogodlnie dostepnych danych rejestrowych ( wpis KRS, CEIDG)
wowczas nalezy zatgczy¢ dokument poswiadczajgcy umocowanie danej osoby/osdb do
podpisania oferty.

6. Wszelkie poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez
upowazniong osobe.



Xl. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cena oferty musi by¢ podana w zitotych polskich z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku i obejmowaé wykonanie przedmiotu zamowienia okreslonego w punkcie |l
niniejszego zapytania.

2. Cena przedstawiona w ofercie zamdwienia powinna obejmowac wszystkie sktadniki i koszty
zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamodwienia oraz warunkami stawianymi przez
zamawiajgcego.

3. Cena moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza sie wariantowosci cen.

XIl. Kryteria oceny ofert
1. Zamawiajacy przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami
o nastepujgcym wagach:

a) wynagrodzenie state za zarzgdzanie PPK [%] ( Wynagrodzenie za zarzgdzanie
PPK zgodnie z art. 49 ust. 1 ustawy o PPK - procent wartosci aktywow netto
funduszu w skali roku (nie wyzsza niz 0,5 %))w okresie od 2021r do 2024 r- od O
do 20 pkt;

b) wynagrodzenie zmienne za osiggniety wynik ( Wynagrodzenie za osiggniety
wynik zgodnie z art. 49 ust. 3 ustawy o PPK - procent wartosci aktywow netto
funduszu w skali roku (nie wyzsza niz 0,1%).) w okresie od 2021r do 2024r - od O
do 20 pkt;

c) pozostate optaty w okresie od 2021r do 2024r - od 0 do 20 pkt;

d) efektywno$é w zarzadzaniu aktywami- Srednia wazona stopa zwrotu funduszy
inwestycyjnych w okresie ostatnich 3 lat — od 0 do 20 pkt;

e) doswiadczenie w zakresie zarzgdzania funduszami inwestycyjnymi — od O do 5
pkt;

f) doswiadczenie w zakresie zarzgdzania funduszami emerytalnymi — od 0 do 5 pkt;
g) bezposredni kontakt z opiekunem — od 0 do 5 pkt;
h) dostepnos¢ i sprawna obstuga instytucji wzgledem zamawiajgcej — od 0 do 5 pkt;

2. Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw w w/w kryteriach oceny ofert zostanie
uznana za najkorzystniejszg, pozostate oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z liczbg
uzyskanych punktéw.

3. Jezeli nie bedzie mozna wybrac¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert uzyska takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy sposréd tych ofert wybiera oferte z
najnizszym wynagrodzeniem statym za zarzagdzenie PPK, a jezeli zostaty ztozone ofert o takiej
samej wartosci ( wynagrodzeniem stalym za zarzadzenie PPK), Zamawiajacy wezwie
Wykonawcow ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych.

4. Wykonawcy skfadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowa¢ wynagrodzenia statego za
zarzadzanie PPK wyZzszego niz zaoferowane w ztozonych ofertach.



Xlll. Informacje o odrzuceniu oferty

W niniejszym postepowaniu zostanie odrzucona oferta Wykonawcy, ktéry:
a) ztozy oferte niezgodng z trescig niniejszego Zapytania,

b) nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu,

c) ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

XIV. Pozostate informacje

1. W przypadku, gdy tres¢ oferty oraz ztozonych przez Wykonawce dokumentdw jest niepetna,
lub zawiera niescistosci w stosunku do zakresu wymaganego w niniejszym zapytaniu,
Zamawiajgcy moze, w uzasadnionych przypadkach, zwrdci¢ sie do Wykonawcy o uzupetnienie
brakow lub udzielenie wyjasnien, w wyznaczonym terminie.

2. Zamawiajgcy zastrzega mozliwoS$¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny a oferentom nie przystugujg zadne roszczenie z tego tytutu.

3. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za
najkorzystniejszg po dokonaniu oceny ofert zgodnie z zasadami opisanymi w pkt. XiIl
niniejszego zapytania

4. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana za najkorzystniejszg bedzie poinformowany
o terminie podpisania umowy.

5. Umowy zostang zawarte na wzorze Wykonawcy, z uwzglednieniem wymagan okreslonych
W niniejszym zapytaniu oraz na podstawie deklaracji Wykonawcy zawartych w ztozonym
Formularzu Ofertowym. We wzorze Wykonawca zobowigzany jest do wniesienia zapisu o 6
miesiecznym okresie wypowiedzenia umowy przez Strony.

6. W przypadku gdy wybrany Wykonawca uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
wybierze oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert.

7. Umowe mozna podpisa¢ w imieniu Wykonawcy osoba ( osoby) upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy.

XV. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE ( ogdlne rozporzgadzenie o ochronie danych) (Dz.Urz.UE L 119 z

04.05.2016, str.1), dalej , RODO?”, informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Gminne Centrum Kultury w Nedzy ul. Strazacka 2,
47-440 Nedza

2. Dyrektor Gminnego Centrum Kultury w Nedzy wyznaczyt inspektora ochrony danych, z

ktérym mozna skontaktowac sie poprzez e-mail: w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania

danych osobowych.

3 .Dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust 1 lit. ¢) RODO w celu zwigzanym

z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ,, Wybodr instytucji finansowe;j

zarzadzajgcej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitatowe (PPK)”

4. Odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie

dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.3 Ustawy Prawo zaméwien

publicznych.

5. Dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust.1 Ustawy Prawo zamdwien

publicznych, przez okres co najmniej 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielnie

zamoéwienia.

6. Obowigzek podania danych osobowych przez osobe, ktérej bezposrednio dotyczg, jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, a w przypadku Wykonawcy, ktérego



oferta zostata wybrana — do zawarcia i realizacji umowy. Konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z Ustawy Pzp.

7. W odniesieniu do tych danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8. Osoba, ktérej dane dotyczg posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo dostepu do sprostowania danych osobowych,

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy taka
osoba uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

9. Nie przystuguje osobie, ktorej dane dotycza:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b), d) lub e) RODO prawo do usuniecia danych osobowych,
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO,

€) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.

XVI. Zataczniki:
1. Formularz oferty



